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Inicio al Portal de Proveedores._

Al ingresar al link https://app.trans-tec.mx/portalproveedor
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= Ingresar Usuarioy
Contrasena para
tener acceso.
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Modulo - Consulta Factura.
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Al iniciar sesion se
visualiza esta ventana
con las Facturas
Pendientes de
Programacion.

Para subir una nueva
factura, se dara clic en el
botén de “SUBIR CFDI”.




Subir XML. :

Al subir XML da la opcién de colocar . e S o
Observaciones y poder seleccionar B ool bk duioieiiatad s i hodce
archivo con formato PDF y MXL.
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Se seleccionard la orden de compra que
se ligara a la factura.
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Si la factura se encuentra en la ventana
de “Facturas Pendientes de
Programacion” va a desaparecer y se ORDEN COMPRA

encontrara en la ventana de “Ver [ |
Programadas”.
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Si no se encuentra la Orden de Compra

comunicarse con el drea de Almacén cargar archivos [IRCIEI

* Campos Obligatorios.




Modulo - Consulta Facturas Programadas.
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0 Transtec Para validar que sus
TRANSPORTES facturas ya estén
METROROUTANGS asociadas a una orden de
compra dar clic en el
boton de “Ver
Programadas” mostrara
una tabla de las Facturas

Programadas para Pago.




Modulo - Consulta Facturas Pagadas.

En el modulo de Consulta
Facturas Pagadas se

+REE S ol v @
mostrard una tabla con ’
. ¢ ensec |
los registros de las

facturas pagadas. pr—

Se puede buscar por

Factura, Referencia,

Fecha Inicial y Fecha
Final.

En la parte de Acc
podemos visualizar el
PDF, XML y el
Comprobante de Pago




Médulo - Consulta Complementos. En el modulo de Consulta

Complementos se podra validar
si se tienen complementos de
pagos pendientes por subir.
£ ¥ Se puede Buscar por Referencia,

Fecha Inicial y Fecha Final.
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En la parte de Acc, se puede ver
un reporte en PDF con todos los
registros de los pagos y en caso
de que la factura sea PPD se
tendrd que subir el
complemento de pago.

Si al finalizar el mes tenemos
Pagos sin Complemento Carta
Porte se bloqueardn las subidas
de Facturas.
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